Reporte de Avance de Ejecucion del Plan de Trabajo - Proceso de Contratacion Publica

Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta
Relacionada
(N° de preg. del
formulario de
aurtodiagnostico)

Propuesta de Control
(definidos en el formulario de autodiagnostico)

Estado situacional

(marcar con una X) Documento Sustentatorio

{describir)

implementado | en proceso | pendiente

Observaciones o Comentarios

Incluir como requisito minimo en los perfiles del personal a
contratar para el OEC, que cuenten con certificacion vigente
como funcionario y servidor del Organo Encargado de las
Contrataciones emitido por el OSCE.

X Terminos de Referenica perfil profesional

(2)(4)

Programar en el Plan de Desarrollo capacitaciones referidas a
contratacion publica, gestion publica y ética para la gestion
publica

X Memorando Multiple N° 008-2017-GM-MDC

Se Pondra a disposicion del personal material bibliografico en
materia de contratacion piblica y gestion piblica, lineamientos
internos en contratacion piblica, entre ofros, que pudieran
coadyuvar al buen desempefio de sus funciones.

X Memorando Multiple N° 008-2017-GM-MDC

Designar a un responsable del OEC encargado de preparar la
informacién relacionada a contrataciones para su registro y
difusion oportuna en el Portal de Transparencia de la Entidad.

Disefar e implementar el uso de indicadores de desempefio de
la contratacion plblica de la entidad, alineadas al cumplimiento
del POl y mejor uso de los recursos publicos. Ejemplos:
Ejecucion del PAC (Valor= [Monto ejecutado del PAC/Monto
Total del PAC]*100), Nivel de Competencia por objeto y tipo
de procedimiento (Valor=[Cantidad de postores/Cantidad de
participantes]*100).

Resolucion de alcaldia N® 0596-2017-A/MC aprueba "Lineamientos para
X Formulacion, Monitero y evaluacion del Plan Operativo Institucional de
la Municipalidad Distrital de Comas”




Reporte de Avance de Ejecucion del Plan de Trabajo - Proceso de Contratacién Publica

Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta Estado situacional
Relacionada (marcar con una X) :
Propuesta de Control Documento Sustentatorio Ob : :
L} servaciones o Comentarios
(- dlo preg. e {definidos en el formulario de autodiagnastico) (describir)
formulario de implementado | enproceso | pendiente
autodiagnostico)
Designar al funcionario responsable encargado de ingresar y R.G. N° 082-2017-GM/MDC, Designa como Responsable de la
7 actualizar mensualmente la informacion en el Sistema de X Actualizacion y Registro de Informacion en el Sistema Infobras al Ing.
INFOBRAS. Mauro Jhonatan Cruz Balladares
8 EliaTborar Bl Os Wnaiainoy. de: Campm Mprtores & 8 X Memorando Multiple N° 008-2017-GM-MDC Se encuentra en Proyecto
Designar mediante Memorando interno a un responsable
9 encargado de publicar mensualmente todas las ordenes de X
compra y servicios emitidos por la entidad en el SEACE.
Capacitar a los responsables designados por cada unidad
( 1 0), (1 3) (1 5} organica sobre |as disposiciones y el procedimiento gue deben X Registro de asistencia

sequir para la elaboracion del plan operativo y presupuesto
institucional.

(11,12,14,15,1

6,17,18,19,20,

21,22,23,24,2
6)

Elaborar la Directiva Interna de lineamientos de elaboracion de
cuadro de necesidades; dadquiriendo un software informatico,
asi como su difusion y capacitacion a las viversas unidades
organicas donde se detallen disposiciones referidas al
procedimiento, plazos, responsables y responsabilidades, que
actien articuladamente con los plazos para la elaboracion del
POI (Lineamiento emitido por CEPLAN) y de la elaboracion del
presupuesio institucional (Fases del proceso presuspuestario
emitide por el MEF); y ademés se disponga que para elevar el
proyecto del PAC para su aprobacion, éste deba adjuntar las
EETT, TDR y la descripcion general de los proyectos a
gjecutarse en el caso de obras, de los requerimientos incluidos
en el PAC.

Resolucion de alcaldia N® 0596-2017-A/MC aprueba "Lineamientos para
X Formulacion, Monitero y evaluacion del Plan Operativo Institucional de
la Municipalidad Distrital de Comas”
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Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta Estado situacional
zf]:dmac:fl Propuesta de Control (maicarcontd ) Documento Sustentatorio Obes/acionca o Corentarios
( § ¢ Ip ".eg'd = (definidos en el formulario de autodiagnostico) (describir)
‘t’;“_” a’g’ t'e ) implementado | en proceso | pendiente
autodiagnéstico
Elaborar y difundir directiva para la elaboracién del Cuadro de
Necesidades y de la elaboracion del Presupuesto Institucional;
27 Sgrr:::je?:n dtlts}dpz:dlr_zsqzsnE:{:ciiieslzbeorsgﬁgsdeslerz}t%sss X Memorando Multiple N° 008-2017-GM-MDC Se encuentra en Proyecto
otras de la entidad, Independientemente que se sujeten de
aplicacion de la LCE.
Mediante memorando se dispondra que el personal
28 responsable cumpla con publicar el PAC y modificaciones X
dentro del plazo establecido por la normativa de contratacion
publica
Mediante memorandum se establecera la periocidad en la que
29 el QEC elabore el informe pormenorizado sobre el proceso de X Se encuentra en Proyecto
planificacién, formulacion, aprobacion y ejecucion oportuna del
PAC, segun las disposiciones emitidas por el OSCE.
30 ko I .
Elaborar y difundir Directiva, para |z elaboracion de
31 Reguerimientos, donde se defina plazos, responsables,
2% responsabilidades respecto a su aprobacion, seguimiento, asi
e un_tormato - Requermenlo sk es"”“‘t,“""? Resolucion de alcaldia N° 0596-2017-AIMC aprueba "Lineamientos para
35 estandarizada que como minimo contenga la siguiente : : ; | Plan Operati itucional d
dormeciine: Arae st Hiehorinadiin da i coeiiaciin Formulacion, Monitero y evaluacion de Ian perativo Institucional de
36 3 : : : o : icipall istri mas"
namero de referencia del PAC, tipo de proceso, actividad y RManiclpades Disiakds o
38 meta del POI, fuente de financiamiento, especifica de gasto,
19 valor estimado, datos de contacto del coordinador del

40

requerimiento, y ademas si cuenta con ficha de homologacion.
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Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta
Relacionada
(N® de preg. del
formulario de
autodiagnostico)

Propuesta de Control
(definidos en el formulario de autodiagnostico)

Estado situacional

(marcar con una X)

implementado | en proceso

pendiente

Documento Sustentatorio
{describir)

Observaciones o Comentarios

33

Se programara charlas o talleres sobre la elaboracion de
EE.TT. y T.D.R. dirigida a las areas usuarias.

37

Programar charlas al personal para que los requerimientos
referidos a ejecucion de obras, elaboracion de expedientes
técnicos y/o estudios definitivos, sean enviados a |a oficina de
administracion u oficina de logistica adjuntando la declaratoria
de viabilidad del P.I.P.

38

Elaborar y difundir Directiva, para la elaboracion
Requerimientos, donde se disponga Ia verificacion en el
Catalogo de Acuerdo Marco por el OEC al recibir un
Requerimiento.

Memorando Multiple N° 008-2017-GM-MDC

En Proyecto

(41,43,44,4546 4
7,49}

Elaborar Directiva que contenga los alcances, consideraciones,
criterios, pautas, entre otros, para la realizacion de las
indagaciones en el mercado, donde se incluya una
metodologia para la determinacion del valor estimado; y
ademas incluya los formatos para solicitar cotizaciones para
contratacion de bienes, servicios, consultorias en general; que
contenga como minimo la siguiente informacion: actividad
economica, nimero de RUC y su estado en el portal de
SUNAT, fecha limite para remitir su cotizacion, costo de
prestacion principal y accesoria, de corresponder, y otras
consideraciones que permita obetener informacion para la
correcta determinacion del valor estimado

Memorando Multiple N° 008-2017-GM-MDC

En Proyecto

42

Se designara mediante memorando un responsable para
implementar una base de datos de proveedores
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Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta Estado situacional
Relacionada (marcar con una X) ;
Propuesta de Control Documento Sustentatorio Ob E ,
2 e servaciones o Comentarios
(NS de prog. ¢ (definidos en el formulario de autodiagnéstico) (describir)
formulario de implementado | en proceso | pendiente
autodiagnastico)

Disponer mediante Memorando la utilizacion de un formato

48 para solicitar recurses presupuestales (Certificacion de crédito X
presupuestario y/o la Prevision Presupuestal).

50 Se designara a un personal para que elabore y emplee un %
registro de procedimiento de seleccion.
Disponer la utilizacion de formato con estructura estandarizada

51 para solicitar la aprobacion del Expediente de Contratacion, X
donde se incluya la informacion minima necesaria.
Se implementara la utilizacion de un check list de expedientes
de contratacion, para la facil verificacion de documentos por

52 Qi 4 X
parte del funcionario que aprueba los expedientes de
contratacion.
Disponer que las areas usuarias remitan su propuesta de
miembros de Comité de Seleccion de manera conjunta con un
formato de declaracion jurada de no estar impedidos para

54 desempefiarse como miembro del Comité de Seleccion, asi X
como de una declaracion jurada de confidencialidad de la
informacion a la gue tiene acceso hasta que el ctorgamiento de
la buena pro haya quedado administrativamente firme.
Disponer que las areas usuarias remitan su propuesta de
miembros de Comite de Seleccion sefialando expresamente

55 quién o quiénes de ellos cuenta con conocimiento técnico en el X

objeto de la convocateria, segln corresponda al tipo de
procedimiento.
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Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta Estado situacional
Relacionada {marcar con una X} :
IN° de preg, el ¥ Propuesta dg Control_ ; Documento Sygtentatono Obsolvaclones b Comontaros
H (definides en el formulario de autediagnastico) (describir)
formuiatio e implementado | en proceso | pendiente
autodiagnostico)

Desarrollar un mecanismo de control para verificar que cada
miembro que conforma el Comiteé de Seleccion haya sido

56 A 3! ! : X
notificado con la Resolucion mediante la cual son designados,
dejando evidencia de ello en el expediente de contratacion.
Elaboracion de modelo de documento interno a traves del cual

5 el OEC efectué la entrega del Expediente de Contratacion al X
Presidente del Comité de Seleccion.
Se Dispondré la utilizacion del Check List de Expedientes de
Contratacion elaborado por el OSCE (Previa actualizacion del

58 3 P X
mismo), para la facil verificacion de documentos por parte de
los miembros del Comité de Seleccion.
Se implementara un formato de acta de elaboracion de bases

59 en |a que se requiera ingresar informacion relativa al X
documento que aprueba las bases estandarizadas que fueron
utilizadas para elaborar las bases.
Se emitira y dispondra mediante memorando para que los

60 miembros del comité de seleccion sean notificados de acuerdo X
a la normativa vigente
Se dispondra la utilizacion de un check list del expediente de

(61,62) contratacion, de fécil verificacion de documentos por parte de X

los miembros del comité de seleccion: asimismo se verifique
en el SEACE estén publicados debidamente aprobados..
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Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta Estado situacional
Relacionada (marcar con una X} :
Propuesta de Control Documento Sustentatorio Ob : .
: servaciones o Comentarios
(N" de prgg. ddEI (definidos en el formulario de autodiagnostico) {describir)
f‘t’;ﬁu'a’gre ; implementado | en proceso | pendiente
autodiagnostico
Se elaborara guia interna donde se establezcan competencias
y responsabilidades del comité de seleccion asi como los
25296?66?'16?'26;56 formatos estandar de acta de reunion del comité de seleccion,
7’ 4 ?,6 ?’? 7,8 7’9 8 donde se deje constancia de la recepcion de consultas yfu X
! DIB 1|82i " |observaciones, que contenga: nimero de registro generado
s ! por el SEACE, RUC, participantes, cantidad de consultas,
observaciones, etc.
Disponer mediante memorandum que el encargado del
perfeccionamiento del contrato o a quien se designe, gestione
(83,84,85,87) |la actualizacion de la certificacion de crédito presupuestario y X
de |a prevision presupuestal, segun sea el caso y ademas deje
constancia de ello en el expediente de contratacion.
Designar mediante Memorando, a un responsable respecto a
86 la gestion administrativa de los contratos que suscriba la X
entidad por la conratacion de bienes, servicios y obras, en el
marco de la contratacion publica.
88 El OEC designara a un responsable para que mantenga X
actualizado el registro de contratos
%0 Elaborar un archivo excel que permita calcular las penalidades X
a aplicarse al contratista.
Elaberar Memorandum mediante el cual se ponga en
conocimiento de la Oficina de Tesoreria, o la que haga sus
92 veces, respecto al plazo para efectuar el pago por la X

prestaciones recibidas, segln la normativa en contratacion

plblica.
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Reporte Trimestral de Avance al 31/05/2017

Entidad : Municipalidad Distrital de Comas

FASE DE EJECUCION

Pregunta
Relacionada

(N° de preg. del Propuesta de Control

(definidos en el formulario de autodiagnastico)

Estado situacional

{marcar con una X}

Documento Sustentatorio

Observaciones o Comentarios

foruans {describir)
BrnEEel implementado | en proceso | pendiente
autodiagnostico)
Elaborar y disponer la utilizacion obligatoria de un modelo
93 estandar de carta para notificar el requerimiento notarial X

previo, observando los plazos establecidos en la normativa de
coniratacion publica, bajo responsabilidad.

Presidente del CCI

]
el
}II

Jefe del OEC
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